Guatemala, 31 de agosto del 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTRO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Nimero 1504-1-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 263-2017
correspondiente al mes de agosto del 2017, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado
factura Serie C nimero 0012.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos de compra directa, cotizacion, licitacién puiblica y casos de excepcidn para
adquisicién de bienes, obras y servicios que se requieran para el desarrollo de las
actividades de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

b) Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicién.

c) Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y

d)

e)

contrataciones a través de la Direccién Normativa de Adquisiciones y Contrataciones
del Estado aplicables a los objetivos de la Secciéon de Compras.

Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados a la
programacién y ejecucion de proyectos de compras a las distintas dependencias de
fiscalizacién cuando sea requerido.

Brindar apoyo a la Seccién de Compras y las distintas unidades que integran el proceso
de adquisicion de bienes, suministros y contrataciones de obras y servicios en aspectos
técnicos, logisticos y temas de recepcién y liquidacion de obras.

f) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Conformé y liquidé el expediente relacionado "Ponete en mi Lugar" el 11/07/2017 en
el municipio de Cobén, Departamento de Alta Verapaz de 9:00 a 16;:00 horas a cargo
del Programa Desarrollo de la actividad fisica, deporte y recreacion.

Cotice, conformé y liquidé el expediente relacionado a la compra de Compra de 4 GPS
para uso de los profesionales que se encuentran en la Direcciéon de Infraestructura
Fisica de la Direccion General del Deporte y la Recreacidn quienes realizan
evaluacion de terrenos.

Coticé, conformé y liquidé el expediente relacionado a la Compra de 250 dvd's para
uso en la actividad "Primer Congreso de Actividad Fisica y Deporte", agregada en
POA de Formacion y Capacitacién los dias 26, 27, 28 y 29 de junio del 2017, en el
Centro Deportivo Parque Erick Bernabe Barrondo.

Adquiri y liquidé el expediente relacionado al Servicio de sonido para actividad interna
"Ponte en mi lugar" el 30/07/2017 en el municipio de Jocotdn, Deprtamento de
Chiquimula de 9:00 a 16:00 horas a cargo del Programa Desarrollo de la actividad
fisica, deporte y recreacion .



Liquidé el expediente relacionado 90 refacciones para consumo del personal de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién que participardn en la Capacitacién
"Convivencia Escolar y Prevencion de la Violencia", impartida por la Procuraduria de
los Derechos Humanos el 18 y 25/07/2017.

Coticé, conformé y liquidé el expediente relacionado a la Compra de 1000
archivadores, 300 blocs de papel, 300 cuadernos de espiral, 300 libretas de taquigrafia,
para uso administrativo de las Secciones, Delegaciones y Areas Administrativas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Coticé, conformé y liquidé el expediente relacionado a la Compra de 1000 rollo de tape
de 3/4 pulgadas y 1000 rollos de tape cinta adhesiva, para uso administrativo de las
Secciones, Delegaciones y Areas Administrativas de la Direccién General del Deporte
y la Recreacion.

Coticé la compra de 3 paquetes de CD de 50 unidades para actividad "Formacién y
Capacitacién Nacional Baile-aerdbico" la cual 7, 8, 9, 14, 15, 16 y 23 de agosto del
presente en los departamentos de Guatemala, escuintla, Chimaltenango, Sacatepéquez,
Jalapa, Jutiapa y santa rosa.

Coticé la compra de 300 toallas de 50 centimetros para actividad "Formacién y
Capacitacién Nacional Baile-aerébico" la cual 7, 8, 9, 14, 15, 16 y 23 de agosto del
presente en los departamentos de Guatemala, escuintla, Chimaltenango, Sacatepéquez,
Jalapa, Jutiapa y santa.

Elaboré y publiqué las Bases de Compra Directa “Adquisicién de 2000 Mufiequeras”, a
cargo del Programa Desarrollo de Eventos Especiales de Promocion y Fortalecimiento
de Cultura Fisica.

Elaboré y publique las Bases de Compra Directa “Adquisicién de Trajes para Juego de
Pelota Maya”, a cargo del Programa Juego de Pelota Maya.

Elaboré y Publiqué las Bases de Compra Directa “Adquisicién de Herramientas” para
uso de los 4 centros deportivos.

Elaboré y Publiqué las Bases de Compra Directa “Adquisicién de Lockers” para uso de
los 4 centros deportivos.

Jogé/Alejandro Palomo Lopez
Jefe de Compras

Difesti6n General del Deporte y la Recreacion

Viceministetio del Deporte y la Recreacion



